
 

 

 هاي سازمانیفرم شرح وظایف پست 
 

 FR-BUD-01شماره سند: 

 ویرایش: اول

 ١از  ۱ صفحه:
  1امور ترمینال اداره  :عنوان واحد سازمانی 

 و اماکن فرودگاهی   
مسئول تیم اطلاعات  کارشناس  عنوان پست:

     پرواز (سرکشیک) 
 201-199-197-195  :شماره پست

 

 
 و ارائه گزارش روزانه به مافوق   فتیطول شنظارت و کنترل کامل در    - -۱
 به مسئول مربوطه .  فتیو ارائه گزارش عملکرد ش  فتیو تحول ش  لیمسئول تحو -۲
 ي کار  فتیش  ي در ابتدا   طیجهت اطلاع از شرا  TOC  يفتها یروزانه ش  يگزارشها   مطالعه -۳
 TOCو اخذ استعلام از واحد    یو خروج  يورود   يپروازها   يرها یمشکلات و تاخ  یبررس -۴
 کیهر   رییدر صورت تغ  فتیبه پرسنل ش  یپرواز و اطلاع رسان  ي و کانتر و سالن ورود  تیو چک کردن شماره گ  TOCبا واحد    یهماهنگ -۵
 واحدها   يخارج از چارچوب از سو   یدر خصوص هرگونه اعلان درخواست  1  نالیترم  تیریبا مد  یهماهنگ -۶
 در خصوص موارد مشکوك   تیریبه مد  يو ارائه گزارش فور   یهماهنگ -۷
 اطلاعات پرواز .   میو مستمر بر عملکرد پرسنل ت  قینظارت دق  - -۸
  مسائل  پرسنل در خصوص  هیو نظارت و توج  فتیش  ضیو تعو  یصدور مجوز مرخص  نیو همچن  فتیبر ورود و خروج پرسنل در طول ش  نظارت -۹

 ي و سلسله مراتب ادار  یانضباط
 مقام مافوق   ياز سو  یسازمان  فیامور محوله در حوزه وظا  ریانجام سا -۱۰
  امور  ریو عند اللزوم سا  دینما  فهینظر مافوق انجام وظ  ریز  یمنیا  ستمیس  تیریالزامات مد  تیبا رعا  فیوظا  يپست موظف است در اجرا   نیشاغل ا -۱۱

 مرتبط با شغل را انجام دهد.   یارجاع

 

 امضاء سازمانیعنوان پست  نام و نام خانوادگی مسئولین مربوطه

 علی کاشانی تعیین کننده وظایف
و خدمات    لاتیتسه معاون  

 ی فرودگاه
 

 تایید کننده وظایف 
 

 ی خان ی فاروق طالش عل
 ی فرودگاه  اتیکل عمل  ریمد

 
 

 مسئول واحد تشکیلات 
 

 ناصر مرادلو 
 

سرپرست د فتر تشکیلات و  
 بودجه 

 


